Na temelju ¢lanka 3. Odluke o osnivanju Javne vatrogasne postrojbe Grada Virovitice
(-»Sluzbeni vjesnik Grada Virovitice* br.: 1/00 i 17/09.) i ¢lanka 22. Statuta Javne vatrogasne
postrojbe (,,Sluzbeni vjesnik Grada Virovitice® br.: 17/09), Upravno vijece Javne vatrogasne
postrojbe Virovitica na 7. sjednici odrZanoj 28. ozujka 2018. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA JAVNE VATROGASNE
POSTROJBE GRADA VIROVITICE

1. OPCE ODREDBE
élanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a ureduje se nadin upravljanja i odludivanja
Upravnog vije¢a Javne vatrogasne postrojbe Grada Virovitica (u daljnjem tekstu: Upravno
vijece).

Clanak 2.

Upravno vijece je tijelo koje upravlja Javnom vatrogasnom postrojbom Grada
Virovitice (u daljnjem tekstu: Postrojba), ¢ija su prava i duZnosti utvrdene zakonom,
Odlukom o osnivanju i Statutom Postrojbe.

Clanak 3.

Upravno vije¢e ima pet (5) ¢lanova od kojih su &etiri ¢lana ispred osnivada, a jedan
¢lan je ispred djelatnika Postrojbe.

Predsjednika i ¢lanove Upravnog vije¢a imenuje Gradonagelnik.

Mandat €lanova Upravnog vijeéa traje &etiri (4) godine.

Prva sjednica Upravnog vijeéa je konstituirajuéa i saziva je predsjednik u roku od 15
dana od dana imenovanja ¢lanova Upravnog vijec¢a od strane Gradona&elnika.

Na konstituirajuéoj sjednici imenuje se zamjenik predsjednika Upravnog vijeéa koji
zamjenjuje predsjednika.

Clanak 4.

Upravnim vijeéem rukovodi predsjednik.

U slu€aju sprijeCenosti predsjednika Upravnog vijeéa u obavljanju duZnosti
predsjednika Upravnog vije¢a, radom Upravnog vije¢a rukovodi zamjenik predsjednika
Upravnog vijeca.

Zamjenik predsjednika, kada rukovodi radom Upravnog vijeca ima ista prava,
duznosti i odgovornosti kao Predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 5.

Sjednice Upravnog vijeéa su javne.
Javnost se iskljuCuje kada se raspravlja o povredi zaposlenika Postrojbe.
Odluka o isklju¢enju javnosti utvrduje se u zapisniku.



Clanak 6.

Na sjednicama Upravnog vije¢a obavezno prisustvuje i sudjeluje u radu zapovjednik
Postrojbe, ali bez prava odlu¢ivanja.

Na sjednice Upravnog vijeéa, po potrebi, predsjednik Upravnog vijeéa poziva i
zaposlenike Postrojbe, ali i druge osobe koje nisu zaposlene u Postrojbi.

Upravno vije¢e moZe pravovaljano odlucivati ako sjednici prisustvuje vise od polovice
ukupnog broja.

2. PRAVA 1 DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA I CLANOVA
UPRAVNOG VIJECA

Clanak 7.
Predsjednik Upravnog vijeéa ima sljedeéa prava i duZnosti:

- saziva i rukovodi sjednicom Upravnog vijeéa,

-otvara sjednicu Upravnog vijeéa, utvrduje potreban broj nazo¢nih &lanova poradi
pravovaljanog odlu¢ivanja,

- predlaZe dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema predloZzenom dnevnom
redu,

- odrZava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava ¢lanove Upravnog vijeca kao i osobe koje su nazo¢ne sjednici da se pridrzavaju
dnevnog reda,

- moZe udaljiti svaku osobu koja naruava red na sjednici,

- daje inicijativu za raspravu o prijedlozima koji su na dnevnom redu,

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanije,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- provodi i osigurava provodenje odluka i zaklju¢aka Upravnog vijeca,

- brine o provodenju Poslovnika o radu Upravnog vijeca,

- potpisuje opée akte i odluke koje donosi Upravno vijeée,

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta i ovog Poslovnika.

Clanak 8.
Clanovi upravnog vijeéa imaju sljedeéa prava i duznosti:

- redovito prisustvovati sjednicama i sudjelovati u njihovom radu,
- raspravljati i izjaSnjavati se o svim pitanjima koja su na dnevnom redu,
- predlagati donoSenje odluka i zaklju¢aka iz djelokruga rada Upravnog vijeéa,
- biti obavijesteni o poslovanju Postrojbe,
U slu¢aju sprije¢enosti dolaska na sjednicu, &lan Upravnog vijeéa duzan je obavijestiti
predsjednika Upravnog vijeca ili sluzbu u Postrojbi koja priprema sjednice Upravnog vijeca.

3. SAZIVANJE SJEDNICA
Clanak 9.

Sjednice Upravnog vijeca saziva predsjednik Upravnog vijeéa, a u sluaju njegove
sprijeCenosti njegov zamjenik.



Predsjednik je duZan sazvati sjednicu i na pisano obrazloZeni zahtjev zapovjednika
Postrojbe ili najmanje tri (3) ¢lana Upravnog vijeéa. Zahtjev sadrzi puni naziv i to¢ke
dnevnog reda sa materijalom koji se odnosi na predloZene tocke dnevnog reda.

U slu¢aju iz stavka 2. ovog ¢lanka predsjednik je duZan sazvati sjednicu u roku deset
(10) dana od dana podnoS$enja zahtjeva.

Clanak 10.

Poziv za sjednicu dostavlja se svim &lanovima Upravnog vijeca, zapovjedniku
Postrojbe i izvjestiteljima koji izlazu na sjednici.

Clanak 11.

Poziv za sjednicu sadrZi: redni broj sjednice, dan, sat i mjesto odrZavanja sjednice i
prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv se dostavljaju i svi materijali koji se odnose na prijedlog dnevnog reda s
naznakom izvjestitelja za pojedinu totku dnevnog reda te zapisnik o radu s prethodne
sjednice.

Poziv se dostavlja ¢lanovima Upravnog vijeca elektroni¢kom poStom, najkasnije tri
(3) dana prije odrZavanja sjednice.

Clanak 12.

U hitnim situacijama uz opravdane razloge sjednica Upravnog vijeCa moZe se sazvati
usmeno odnosno telefonom ili elektronskim putem i u kraéem roku.

Sjednica Upravnog vijeéa moZe se u slu¢ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka odrZati
elektronskim putem.

U slu¢aju odrzavanja elektronske sjednice u pozivu za sjiednicu koji se dostavlja svim
¢lanovima na njihovu email adresu, uz dnevni red odreduje se podetak i zavretak elektronske
sjednice, a u tom se vremenu &lanovi Upravnog vijeéa oCituju elektronskim putem o svakoj
tocki dnevnog reda navedenog u pozivu.

Nakon zavrSetka elektronske sjednice Upravnog vijeéa sastavlja se zapisnik u ¢ijem su
privitku sva pristigla ogitovanja.

Clanak 13.

U pripremi sjednice Upravnog vije¢a sudjeluju zapovjednik Postrojbe i po potrebi
drugi zaposlenici Postrojbe koje odredi zapovjednik.

Pripremom sjednice koordinira predsjednik Upravnog vijeca.

Zapovjednik Postrojbe duZan je osigurati struénu utemeljenost pisanih materijala koji
se dostavljaju ¢lanovima Upravnog vijeéa i pripremiti prijedloge odluka i zakljutaka
Upravnog vijeéa.

4. TIJEK SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA
Clanak 14.

Sjednicu Upravnog vije¢a otvara i vodi predsjednik Upravnog vijeca, nakon §to utvrdi
da na sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za donoenje pravovaljanih odluka.

Za pravovaljano odlu¢ivanje na sjednici Upravnog vije¢a potrebna je prisutnost veéine
¢lanova Upravnog vijeéa.



Ako predsjednik Upravnog vijeéa na pocetku utvrdi da nije prisutan potreban broj
¢lanova Upravnog vijeca, odgada sjednicu za drugi odredeni dan i sat.

Clanak 15.

Predsjednik podnosi ¢&lanovima Upravnog vijeca prijedlog dnevnoga reda na
razmatranje i usvajanje.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapoCinje rasprava i odlucuje o pojedinim totkama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 16.

Prije rasprave o pojedinim totkama dnevnog reda, predsjednik poziva ¢&lanove
Upravnog vijeca da iznesu, ako imaju primjedbe na zapisnik s prosle sjednice, a zatim se
glasuje o usvajanju zapisnika.

Ako se iznesene primjedbe prihvate, unose se u zapisnik.

Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik koji je izmijenjen u skladu sa
primjedbama daje se na usvajanje.

Kada predsjednik otvori raspravu o pojedinoj todki dnevnog reda, sudjelovati se moZe
u raspravi sve do njezinog zakljudenja.

Govornik moZe govoriti samo o predmetu o kome se vodi rasprava po utvrdenom
dnevnom redu, a ako se govornik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e ga
upozoriti i pozvati da se drzi dnevnog reda, a moZe ga i prekinuti u izlaganju.

U raspravi sudjeluju ¢lanovi Upravnog vijeéa i druge nazoéne osobe, prema
redoslijedu prijave, a uz dozvolu predsjednika.

Predsjednik se brine o redu na sjednici, kao i o tome da sudionik u raspravi ne bude
ometen ili sprijeen u svom govoru.

Kada utvrdi da nema vie prijavljenih za raspravu, predsjednik zaklju¢uje raspravu i
daje na odlugivanje.

Clanak 17.

Odlucivanje na sjednici Upravnog vijeéa obavlja se javnim glasovanjem "za" ili
"protiv" utvrdenog prijedloga, osim ako Upravno vijeée ne odlugi da se glasuje tajno.

Javno se glasuje dizanjem ruke, a tajno zaokruZivanjem na glasatkom listiéu.

Upravno vije¢e donosi odluku veéinom glasova prisutnih &lanova, ako Statutom,
zakonom i drugim aktom nije propisano da se odluka ili drugi akt donosi natpolovi¢nom
veéinom glasova svih ¢lanova Upravnog vijeéa.

Svaki ¢lan Upravnog vije¢a moZe zahtijevati da se u Zapisnik sa sjednice unese
njegovo izdvojeno misljenje.

Rezultat glasovanja utvrduje i objavljuje predsjednik.

Sjednicu zakljuCuje predsjednik Upravnog vije¢a kada su sve totke dnevnog reda
raspravljene.

Clanak 18.

Predsjednik moze, iz opravdanih razloga, sjednicu koja je u tijeku prekinuti i odrediti
drugi dan i sat nastavka rada sjednice.



dodatnu obradu,
Odluka o dopuni prijedloga iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzava upute o dopuni, kao i
rok u kojem se dopuna mora izvrsiti,

5. POVJEREN, STVA
Clanak 20.

Broj ¢lanova povjerenstva i zadace ¢lanova povjerenstva, odreduju se odlukom o
osnivanju i imenovanju,

6. ZAPISNIK SA SJEDNICE
(vilanak 21.

O radu Upravnog vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik vodi zapisniar kojeg odredi
zapovjednik.
Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:

- redni broj sjednice,
- vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice,
- vrijeme pocetka sjednice,
- imena i prezimena nazocnih i nenazo&nih ¢lanova Upravnog vijeéa, ime i prezime drugih
osoba koje su nazo¢ne na sjednici,
- utvrdenje predsjednika Upravnog vije¢a da postoji kvorum,
- utvrdenje o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice,
- predloZen i usvojen dnevni red,
- prikaz tijeka sjednice s nazivima prijedloga o kojima se raspravljalo i odlugivalo,
- odluke i zaklju¢ke donesene po pojedinim prijedlozima dnevnog reda,
- vrijeme zakljudenja ili prekida sjednice,
- u slu¢aju prekida sjednica naznaku vremena kada je sjednica ponovo nastavljena,
- ime i prezime prisutnih koji su sudjelovali u raspravi ,
- potpis predsjednika Upravnog vijeéa i zapisniCara,.
Zapisnik se pohranjuje u pismohranu i trajno &uva.



vodi se zapisnik.

Tonski zapis tijeka sjednice pohranjuje se kao cjelovit zapisnik u pismohranu
Postrojbe.

Na temelju tonskog zapisa tijeka sjednice obvezno se izraduje skradeni zapisnik
sukladno ¢&lanku 21, ovog Poslovnika.

élanak 23,

7. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
élanak 285.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika vrie se prema odredbama kojima se ureduje
njegovo donosenje.

Clanak 26.
Za tumacenje ovog Poslovnika mjerodavno je Upravno vijece.

élanak 27.

Ur.broj: 2189-64-05-1 8-84
U Virovitici, 28. oZujka 2018. godine

Predsjednica Upravnog vijeéa

Javne vatrogasne postrojbe Grada Virovitice
,<§%§J%}?\Terlegky, dlpl. iur.
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