Na temelju članka 22. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Virovitice i članka 8. i 9. Pravilnika o radu Upravno vijeće Javne vatrogasne postrojbe Grada Virovitice, temeljem Odluke od 10.  rujna 2019. godine, raspisuje

N A T J E Č A J
za radno mjesto administrativni tajnik - računovođa

I
	Raspisuje se natječaj za administrativnog tajnika - računovođu u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada Virovitice -1 izvršitelj, na neodređeno vrijeme, puno radno vrijeme, uz probni rad 3 mjeseca.

II
Za radno mjesto administrativni tajnik/ tajnica - računovođa može se prijaviti osoba koja ispunjava slijedeće uvjete: 
· da ima završenu srednju stručnu spremu - IV stupanj
· poznavanje rada na računalu
· da ima najmanje tri godine iskustva 
· da nije kažnjavana za kaznena djela protiv imovine, opće sigurnosti ljudi i imovine te protiv službene dužnosti,

III
Uz prijavu na natječaj potrebno je priložiti slijedeću dokumentaciju:
· dokaz o stručnoj spremi (svjedodžba)
· domovnicu,
· preslika osobne iskaznice
· uvjerenje o nekažnjavanju - ne starije od 6 mjeseci,
· dokaz o radnom iskustvu – potvrde,
· životopis,
Dokumentacija mora biti dostavljena u originalu ili ovjerenoj preslici.

IV
Ostali uvjeti:
	Kandidati koji budu ispunjavali formalne uvjete iz natječaja biti će pozvani na provjeru znanja. Kandidat koji ne pristupi testiranju, smatra se da je povukao prijavu na natječaj. Obavijesti o terminima provođenja testiranja kao i o terminu razgovora biti će objavljena namjanje tri dana prije održavanja istoga na službenoj web stranici Javne vatrogasne postrojbe Grada Virovitice, www.jvp-virovitica.hr . Razgovor će se obaviti samo sa kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz pismenog dijela provjere. 

V
	Rok za podnošenje prijava na natječaj je 8 dana od dana objave natječaja u Virovitičkom listu.
	Prijave za natječaj se dostavljaju na adresu: Javna vatrogasna postrojba Grada Virovitice, Matije Gupca 63, 33000 Virovitica s naznakom  «Za natječaj» 
	Prijave s nepotpunom dokumentacijom neće se razmatrati.
	O rezultatima izbora kandidati će biti obaviješteni u zakonskom roku, a kandidatima koji ne uspiju u natječaju dokumentacija iz točke III. biti će vraćena.

UPRAVNO VIJEĆE JAVNE VATROGASNE POSTROJBE GRADA VIROVITICE
